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ПОЛИТИКА 

обработки персональных данных ООО «ТПС» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных Общества с ограниченной 

ответственностью «ТАЙТЭН ПАУЭР СОЛЮШН» (ООО «ТПС») (далее – Политика) 

разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», Постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами» и определяет политику в отношении обработки персональных данных в ООО «ТПС» 

(далее – Общество или Оператор), а также правила обработки персональных данных, 

устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 

законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие 

для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных 

данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их 

обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при 

наступлении иных законных оснований. 

1.2. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных 

данных при обработке их персональных данных Обществом. 

1.3. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте Общества: https://titanps.ru/. 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ  

2.1. Основные понятия, используемые в Политике: 

  персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

 персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения; 

 субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных; 

 оператор – государственный, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

https://titanps.ru/
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персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

 конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, 

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 

информацию третьим лицами без согласия ее обладателя; 

 угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 

создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 

персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также 

иные неправомерные действия при их обработке в информационных системах персональных 

данных; 

 уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 

определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных. 

2.2. Область действия Политики распространяется на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой Обществом 

 с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 

персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий 

(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск 

персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в 

картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к 

таким персональным данным; 

  без использования средств автоматизации. 

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

3.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых 

актов, регламентирующих деятельность Общества, в том числе локальных нормативных актов 

ООО «ТПС» (далее – ЛНА), целей фактически осуществляемой Обществом деятельности, а 

также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами Общества, и 

конкретных бизнес-процессов Общества в конкретных информационных системах 

персональных данных (по структурным подразделениям Общества и их процедурам в 

отношении определенных категорий субъектов персональных данных). 

3.3. К целям обработки персональных данных Обществом относятся: 
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 осуществление прав и законных интересов Общества в рамках осуществления видов 

деятельности, предусмотренных Уставом и иными ЛНА Общества;  

 подготовка, заключение, исполнение и прекращение всех видов договоров; 

 подбор персонала на вакантные должности и принятие решения о трудоустройстве 

соискателей; 

 ведение кадрового учета и делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, 

обучении и продвижении по службе, пользовании льготами; обеспечение воинского учета; 

обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации; 

 обеспечение пропускного режима работников на территорию Общества; 

 добровольное медицинское страхование работников Общества;  

 ведение бухгалтерского учета; обеспечение соблюдения налогового и пенсионного 

законодательства Российской Федерации; 

 продвижение товаров, работ, услуг на рынке, привлечение клиентов; 

 исполнение возложенных на Общество обязанностей в соответствии с соблюдением 

Федеральных законов и иных нормативных правовых актов. 

3.4. При обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, 

их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных; Общество принимает необходимые меры (либо обеспечивает их 

принятие) по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

3.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законодательством Российской Федерации, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено федеральным законодательством. 

 

4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Общество 

осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

  Конституция Российской Федерации; 

  Налоговый кодекс Российской Федерации; 

  Гражданский кодекс Российской Федерации; 

  Трудовой кодекс Российской Федерации; 

  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

  Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании 

на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

  Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании 

в Российской Федерации»; 

  Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования  

и обязательного социального страхования»; 

  Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального 

страхования»; 
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  Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

  иные нормативно-правовые акты. 

4.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 

–  Устав ООО "ТПС"; 

–  договоры всех видов, заключаемые Оператором; 

–  Согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

4.3. Обработка персональных данных осуществляется Обществом в соответствии со 

следующими принципами: 

 обработка персональных данных осуществляется на законной основе; 

 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

  при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных; Предприятие принимает необходимые меры (либо обеспечивает их 

принятие) по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 

если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законодательством, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является 

субъект персональных данных; обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

если иное не предусмотрено федеральным законодательством. 

4.4. Общество производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 

следующих условий: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 

исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном 

производстве; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 
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 осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен самим субъектом персональных данных, либо по его просьбе; 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законодательством. 

5. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных в следующих целях: 

5.1.1. Кандидаты (соискатели) на вакантные должности – в целях найма на работу: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- контактные данные; 

- сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

- иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме, интервью и 

сопроводительных письмах. 

5.1.2. Работники и бывшие работники Общества - в целях ведения кадрового учета и 

бухгалтерского учета, обеспечения трудового, налогового и пенсионного законодательства 

Российской Федерации в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним 

отношений,  

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

- адрес фактического проживания; 

- контактные данные; 

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 

квалификации; 

- семейное положение, наличие детей, родственные связи; 

- сведения о трудовой деятельности; 

- данные о регистрации брака; 

- сведения о воинском учете; 

- сведения об инвалидности; 

- сведения об удержании алиментов; 

- сведения о доходе с предыдущего места работы;  

- изображение (фотография); 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 

5.1.3. Члены семьи работников Общества - для целей получения социальных выплат: 

- фамилия, имя, отчество; 

- степень родства; 

- дата рождения; 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

законодательства. 

5.1.4. Работники Общества – в целях осуществления добровольного медицинского 

страхования: 
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- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- дата и место рождения; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

- контактные данные; 

5.1.5. Работники Общества – в целях осуществления пропускного режима на территорию 

Общества: 

- фамилия, имя, отчество; 

5.1.6. Контрагенты Общества (физические лица) - для целей осуществления своей 

деятельности в соответствии с уставом ООО "ТПС", в том числе необходимые для 

подготовки, заключения и исполнения договоров: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата и место рождения; 

- паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

- контактные данные; 

- индивидуальный номер налогоплательщика; 

- номер расчетного счета; 

- иные персональные данные, предоставляемые контрагентами (физическими лицами), 

необходимые для заключения и исполнения договоров. 

5.1.7. Представители (работники) клиентов и контрагентов Общества (юридических лиц) - 

для целей осуществления своей деятельности в рамках подготовки, заключения и 

исполнения договоров: 

- фамилия, имя, отчество; 

- контактные данные; 

- замещаемая должность; 

- иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов и 

контрагентов, необходимые для подготовки, заключения и исполнения договоров. 

5.1.8. Посетители сайта – в целях обработки их обращений на сайте Общества 

(https://titanps.ru/)  и предоставления информации по решениям и продукции Общества: 

- имя; 

- компания; 

- должность; 

- контактные данные. 

Обработка персональных данных посетителей сайта  https://titanps.ru/ осуществляется в 

соответствии с «Пользовательским соглашением по обработке персональных данных 

посетителей сайта  посетителей сайта ООО «ТПС» с использованием метрической программы 

Яндекс.Метрика, позволяющей обрабатывать персональные в обобщенном виде без 

соотнесения с личными сведениями пользователей сайта. 

5.2. Обществом не осуществляется обработка биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность) за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством РФ.  

5.3. Обществом не осуществляется обработка специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ, ХРАНЕНИЯ И УНИЧТОЖЕНИЯ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

https://titanps.ru/
https://titanps.ru/
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6.1. Обработка персональных данных осуществляется Обществом в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

6.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных 

данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. 

6.4. Общество осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 

обработку персональных данных. 

6.5. К обработке персональных данных допускаются работники Общества, в должностные 

обязанности которых входит обработка персональных данных. 

6.6. Обработка персональных данных осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно с согласия 

субъекта персональных данных на обработку или распространение его персональных данных; 

- внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Общества; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

6.7. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законодательством. 

6.8. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти, надзорные органы, силовые структуры и иные 

организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

6.9. Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том 

числе: 

 определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке, а также 

необходимые уровни защищенности для этих угроз безопасности; 

 принимает ЛНА и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты 

персональных данных; 

 назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 

структурных подразделениях и информационных системах Общества; 

 создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

 организует учет документов, содержащих персональные данные; 

 организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 

 хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и 

исключается неправомерный доступ к ним; 

 разрабатывает перечень необходимых организационных и технических мер для защиты 

персональных данных на бумажных и информационных носителях; 

 организует обучение работников Общества, осуществляющих обработку персональных 

данных. 

6.10. Общество осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законодательством, договором или соглашением. 
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6.11. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно 

телекоммуникационной сети интернет, Общество обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных. 

6.12. Хранение персональных данных: 

 Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку 

и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 

 Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 

шкафах, либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа. 

 Персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств 

автоматизации в разных целях, хранятся в разных электронных папках с ограниченным и 

разграниченным доступом к ним работников оператора, подписавших обязательство о 

неразглашении персональных данных субъектов.  

 Не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональных данных, в 

открытых электронных каталогах (файлообменниках) в информационных системах 

персональных данных. 

 Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и 

они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в их достижении. 

6.13. Уничтожение персональных данных: 

 Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится 

путем дробления (измельчения), превращения в бесформенную массу или порошок. Для 

уничтожения бумажных документов допускается применение шредера. 

 Персональные данные: на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 

форматирования носителя. 

 Факт уничтожения персональных данных подтверждается документально актом об 

уничтожении носителей. 

7. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Основными мерами защиты персональных данных, используемыми Обществом, являются: 

7.1. Назначение лица, ответственного за обработку персональных данных, которое 

осуществляет организацию обработки персональных данных, обучение и инструктаж, 

внутренний контроль за соблюдением Обществом и его работниками требований к защите 

персональных данных. 

7.2. Разработка ЛНА в отношении обработки персональных данных в информационных 

системах (информационных носителях) Общества. 

7.3. Организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещена 

информационная система, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения 

или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения. 

7.4. Установление прав доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных. 

7.5. Установление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационную 

систему в соответствии с их производственными обязанностями. 

7.6. Обеспечение защиты обрабатываемых персональных данных от актуальных угроз, 

определенных Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 для требуемого уровня 

защищенности, при их обработке в информационных системах персональных данных 

Общества; выполнение мер и мероприятий, направленных на предотвращение угроз 



ПОЛИТИКА обработки персональных данных ООО «ТПС»  

9 

 

несанкционированного доступа и обеспечения необходимого уровня защищенности 

персональных данных. 

7.7. Сертифицированное антивирусное программное обеспечение с регулярно обновляемыми 

базами. 

7.8. Установление в локальных нормативных актах Общества порядка обработки, хранения и 

обеспечения защиты персональных данных на бумажных носителях. 

7.9. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и 

исключающих несанкционированный к ним доступ. 

7.10. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятие мер. 

7.11. Восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним. 

7.12. Обучение работников Общества, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, положениям законодательства РФ о персональных данных, в том числе 

требованиям к защите персональных данных, документам, определяющим политику Общества 

в отношении обработки персональных данных, ЛНА по вопросам обработки персональных 

данных. 

7.13. Осуществление внутреннего контроля выполнения мер защиты персональных данных и 

предотвращения их нарушения. 

 

8. ОСНОВНЫЕ ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И 

ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВА КАК ОПЕРАТОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1. Основные права субъекта персональных данных. 

           Субъект имеет право на доступ к его персональным данным и следующим сведениям: 

  подтверждение факта обработки персональных данных Обществом; 

  правовые основания и цели обработки персональных данных; 

  цели, категории и применяемые Обществом способы обработки персональных данных; 

  наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением 

работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании договора с Обществом или на основании 

федерального законодательства; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

федеральным законодательством; 

 наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Общества, если обработка поручена или будет 

поручена такому лицу; 

 обращение к Обществу и направление ему запросов; 

 обжалование действий или бездействия Общества. 

8.2. Обязанности Общества как Оператора персональных данных. 

     Общество обязано: 

 при сборе персональных данных предоставить информацию об обработке персональных 

данных; 

 в случаях если персональные данные были получены не от субъекта персональных 

данных, уведомить субъекта; 

 при отказе в предоставлении персональных данных субъекту разъясняются последствия 

такого отказа; 
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 опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, 

определяющему его политику обработки персональных данных, к сведениям о 

реализуемых требованиях к защите персональных данных; 

 принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 

обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных; 

 давать ответы на запросы и обращения субъектов персональных данных, их 

представителей и уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 

данных. 

 

9. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К 

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

9.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Обществом, правовые основания 

и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона 

о персональных данных, предоставляются Обществом субъекту персональных данных или его 

представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных 

или его представителя. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к 

другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

Обществом (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и 

(или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных Оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии 

с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не 

обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный 

отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если 

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 

интересы третьих лиц. 

9.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора 

Общество осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 

период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 

интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 
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либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

9.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 

(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор 

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или 

получения запроса. 

9.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

 Общество не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными 

законами; 

 иное не предусмотрено другим соглашением между Обществом и субъектом 

персональных данных. 

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

10.1.  Политика вступает в силу с момента утверждения Генеральным директором или иным 

уполномоченным лицом Общества и действует бессрочно до принятия новой Политики. 

10.2. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа, проводимого лицом, 

ответственным за организацию обработки персональных данных на Предприятии, а также в 

случаях изменения законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных. 

 


